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REGULAMIN BIBLIOTEKI SZKOLNEJ
§ 1 

Postanowienie ogólne

1. Biblioteka szkolna mieści się w dwóch pomieszczeniach:

a) biblioteka dla klas 1-5 – w budynku D 
b) biblioteka dla klas 6-8 – w budynku C 
c) częścią integralną biblioteki w budynku D jest sala multimedialna
2. Biblioteka oraz sala multimedialna czynna jest codziennie zgodnie z ustalonym planem.
3. Biblioteka udostępnia zbiory wszystkim uczniom, nauczycielom, rodzicom – w imieniu dziecka oraz pracownikom administracyjnym szkoły.

4. Sala multimedialna udostępniana jest tylko uczniom oraz nauczycielom.

§ 2

Zasady korzystania ze zbiorów biblioteki

1. Ze zgromadzonych w bibliotece materiałów można korzystać:

· wypożyczając je do domu,

· czytając lub przeglądając na miejscu lub podczas zajęć (księgozbiór podręczny, czasopisma i inne)

2. Zbiory multimedialne (płyty dvd, kasety video) oraz czasopisma mogą wypożyczać tylko nauczyciele.
3. Z czasopism uczniowie korzystają tylko na miejscu.

4. Z księgozbioru podręcznego można korzystać wyłącznie na miejscu.

5. Korzystanie z księgozbioru podręcznego odbywa się pod kierunkiem nauczyciela-bibliotekarza.
6. Uczniowie, nauczyciele, pracownicy administracji szkoły oraz rodzice (w imieniu dziecka) dokonują wypożyczeń na podstawie karty czytelnika.

7. Wypożyczając lub oddając książki należy podać swoje nazwisko, imię i klasę.
8. Każdy czytelnik zobowiązany jest do zapoznania się z regulaminem biblioteki oraz przestrzegania jego reguł.

9. Każdy czytelnik jest osobiście odpowiedzialny za materiały wypożyczone na jego nazwisko.

10. Czytelnik zobowiązany jest do szanowania wypożyczonych materiałów.

11. Czytelnik, który zagubi lub zniszczy książkę lub inną pozycję ze zbiorów bibliotecznych jest zobowiązany do odkupienia jej lub innej wskazanej przez nauczyciela bibliotekarza (dotyczy lektur i materiałów wartościowych). Za zagubioną lub zniszczoną książkę należy odkupić taką samą lub, gdy jest to niemożliwe, inną, wskazaną przez bibliotekarkę.

12. Jednorazowo uczeń może wypożyczyć dwie książki na okres jednego miesiąca. Uczniowie przygotowujący się do olimpiad, konkursów mają prawo do wypożyczenia jednorazowo większej liczby książek. Termin zwrotu książek może być przedłużony po ustaleniu                   
z bibliotekarzem.

13. Wypożyczone książki i inne materiały (płyty dvd, video, czasopisma) powinny być zwrócone na 3 tygodnie przed zakończeniem roku szkolnego. W przypadku nauczycieli biblioteka może przedłużyć na kolejny rok szkolny.

14. Biblioteka szkolna zapewnia rodzicom stały dostęp do informacji na temat czytelnictwa  swojego dziecka (na podstawie kart uczniów). 

15. Biblioteka współpracuje z rodzicami w kwestii zagubionych książek i podręczników przez ich dzieci.

16. Rodzice wspierają bibliotekę szkolną poprzez ofiarowanie książek i innych materiałów 
do biblioteki.

17. Biblioteka szkolna pomaga w doborze lektury dla ucznia, wypożycza potrzebne materiały.
18. Biblioteka współpracuje z nauczycielami w kwestii   wydawania i przyjmowania podręczników, rozliczania się uczniów z podręczników i książek.

19. Biblioteka współpracuje z nauczycielami informując o nowościach w bibliotece oraz uzgadnia zakupy książek i innych źródeł informacji.

§ 3

Udostępnianie sali multimedialnej

1. Stanowisko komputerowe służy do wyszukiwania informacji w Internecie oraz korzystania 
z programów edukacyjnych.

2. Z Internetu można korzystać jedynie do celów dydaktycznych.

3. Korzystać można wyłącznie z zainstalowanych programów. 
4. Zabrania się instalowania własnych programów, usuwania zainstalowanych.
5. W czasie pracy na komputerze nie należy zmieniać ustawień w panelu sterowania. 
6. Rozpoczęcie pracy następuje po wpisaniu do Dziennika Sali Multimedialnej i uzyskaniu przydziału stanowiska komputerowego. Wpis zawiera:

· imię i nazwisko,

· klasę,

· nr stanowiska komputerowego.

7. W przypadku wykonywania prac terminowych, w których niezbędne jest korzystanie z Sali Multimedialnej, wskazane jest wcześniejsze powiadomienie opiekuna. Pierwszeństwo mają zajęcia dydaktyczne i umówione z opiekunem. 

8. Czas pracy na stanowisku nie powinien jednorazowo przekraczać 1 godz. lekcyjnej i może być przedłużony tylko w szczególnym przypadku, po uzyskaniu zgody opiekuna Sali Multimedialnej.

9. Przy każdym stanowisku może pracować najwyżej 2 uczniów.

10. Korzystanie z drukarki jest możliwe po uzyskaniu zgody i odpowiednim wpisie w dzienniku Sali Multimedialnej.

11. Zabrania się wykorzystywania komputera do prowadzenia prywatnej korespondencji 
(e-mail, gadu-gadu, czat itd.)

12. Sprzęt komputerowy znajdujący się w sali multimedialnej może być wykorzystywany tylko 
do zadań edukacyjnych. 
13. Wszelkie uszkodzenia lub nieprawidłowości w pracy komputera należy niezwłocznie zgłaszać opiekunowi Sali Multimedialnej.

14. Na zainstalowanie oprogramowania należy uzyskać zgodę bibliotekarza.
15. Nie wolno wykonywać żadnych połączeń technicznych (np. włączać i rozłączać kabli zasilających).

16. W przypadku zatrzymania systemu przez program antywirusowy należy bezzwłocznie zaprzestać dalszej pracy i powiadomić opiekuna Sali Multimedialnej o zaistniałej sytuacji

17. Bezwzględnie zabrania się wnoszenia do sali jedzenia i picia. 

18. Obowiązuje przestrzeganie ciszy, porządku i czystości. 

19. Nie wypełnienie punktów powyższego regulaminu może pociągnąć za sobą konsekwencje dyscyplinarne, finansowe i karne.

§ 4

Zasady korzystania z sali multimedialnej na zajęciach dydaktycznych.

1. Skorzystanie z Sali Multimedialnej jest możliwe po wcześniejszym uzgodnieniu terminu zajęć 
z opiekunem pracowni.

2. Każde zajęcia muszą być wpisane do dziennika Sali Multimedialnej, gdzie powinny znaleźć się następujące informacje:

· data oraz godzina rozpoczęcia zajęć,

· imię i nazwisko nauczyciela prowadzącego,

· przedmiot i temat zajęć,

· ilość uczniów,

· godzina zakończenia zajęć.

3. Każdy z uczniów po raz pierwszy korzystający z Sali Multimedialnej powinien zostać zaznajomiony z regulaminem.

4. Korzystanie z drukarki i ksera przez ucznia  jest możliwe po uzyskaniu zgody opiekuna.
5. Po zakończonych zajęciach nauczyciel ma obowiązek dopilnować, aby w sali pozostał porządek (prawidłowe ustawienie krzeseł, wyłączenie komputerów).

Regulamin przyjęty  przez Radę Pedagogiczną w dniu 13 września 2019 r.
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